
學習紀錄表填寫注意事項（會計室會退件） 
一、所有項目共同注意事項： 

1. 學習紀錄表塗改：單面紀錄表塗改或修改，不得超過(含)3個，超過得重新填寫管制表，「管

制者簽章」欄位只能蓋一個章，如有錯誤請直接整個塗掉重寫重蓋，其餘部分若有塗改，則

以蓋學生印章為主，或請老師蓋章也可。 

2. 請使用藍色或黑色原子筆書寫，勿使用淡藍色或灰色原子筆書寫。 

3. 「班級」欄位：請填寫國字，如：護五愛，不得填寫護 5愛或 N五愛。 

4. 「管制者簽章」欄位： 

◆ 務必由老師填寫，不能與學生寫名字的字跡相同。 

◆ 蓋章完畢後請以押簽公文方式之日期與時間，日期不能加上「/」符號，時間不能加上

「：」符號，僅寫數字。 

◆ 管制者時間不同欄不得同樣日期及同樣結束時間，且務必手寫。Ex:             →NO 

5. 「本頁合計時數」欄位：以該頁時數合計為主，管制者時間需與管制表最後一欄位完全一樣。 

6. 不同項目不能寫在同一張紙，需分開紙張寫，顧名思義不能印雙面寫兩種項目。 

二、【經濟不利學生安心自學助學金】項目之注意事項： 

1. 填寫日期：2月 20日~6月 3日。 

※務必為原課表上沒課的時間，也避開調課時間。 

※假日、連假不得填寫。(4/4、4/5清明放假、5/20校慶補假日) 

※集社時間、遠距教學期間不得填寫。 

※注意盡量避開考試週整週時間(4月 15日~4月 19日)，且溫書假(放假日)也不得填寫。 

2. 管制時間：時間需為一小時一小時填寫，不可一次寫兩三四小時，並且時間填寫需間隔滿一

個小時以上，請注意課表上每節課不滿一小時，可以寫到下課時間，若有跨到兩節課，就必

須兩節都沒課才可，結束時間往回推一小時必須沒課。Ex:             →未滿 1小時，NO 

※午休或午餐時間不得重疊（盡量避開午休、掃地時間）。 

※非住宿者時間不得填寫超過 19:00；住宿生時間不得填寫超過 22:00。 

3. 「管制者簽章」欄位：導師或助理(小章、簽名都可以)、舍監(住宿生 19:00以後的時間)。 

※住宿生時間 19:00過後的時間，沒例外需請舍監簽章而非導師。 

三、【證照輔導與補救教學課程助學金】項目之注意事項： 

1. 填寫日期：須為實際上課時間。 

2. 管制時間：須為課程時間結束之後，且依課程時間填寫（若一堂課兩小時就同一欄寫兩小時，

可以不用分成一小時一小時填寫，若一堂課一小時就須注意同一日期前行與後行結束時間須

滿整整一小時以上）。 

3. 「管制者簽章」欄位：任課老師。 

 

範例如下：  
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※學習紀錄表填寫範例： 

姓  名 王大明 學  號 50002020 班  級 護五忠 

申請項目 
□經濟不利學生安心自學助學金(自學時數經認證達 45 小時) 

□證照輔導與補救教學課程助學金 

 月/日 學習時間 
管  制  者 
簽  章 

 
月/日 學習時間 

管  制  者 
簽  章 

1 3 / 26 1 小時 
 16 

4 / 6 
1 小時 陳仁仁 

15 4 / 2 1 小時 陳仁仁 30 4 / 20 1 小時 
 

本頁合計時數  30 小時 管  制  者 
簽  章 

 課外活動組 
簽  章 

 

 

 

 

常見錯誤如下  

 月/日 學習時間 
管  制  者 
簽  章 

備註 

1 3 / 26 1 小時 

 

「管制者簽章」格子內只能蓋一個章， 

如有錯誤請直接整個塗掉重寫重蓋。 2 3 / 26 1 小時 

 

 

1 4 / 2 1 小時 

 

結束時間往回推一小時為 7點開始自

學，合理性有問題。 

 

1 4 / 6 1 小時 

 

前後結束時間須滿整整一小時以上。 

（PS 請注意課表上每節課不滿一小時） 
2 4 / 6 1 小時 

 

 

 

請務必照注意事項及範例填寫， 

學習紀錄表格式請勿跑版（且標題要完整） 

非常謝謝配合  
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敏惠醫護管理專科學校辦理 高等教育深耕計畫附錄１： 

「提升高教公共性:完善弱勢協助機制，有效促進社會流動計畫」 

學生學習紀錄表 

姓  名  學  號  班  級  

申請項目 
□經濟不利學生安心自學助學金（自學時數經認證達 45 小時） 

□證照輔導與補救教學課程助學金 

 月 / 日 學習時間 
管  制  者 

簽  章 
 月 / 日 學習時間 

管  制  者 

簽  章 

1 / 1 小時  16 / 1 小時  

2 / 1 小時  17 / 1 小時  

3 / 1 小時  18 / 1 小時  

4 / 1 小時  19 / 1 小時  

5 / 1 小時  20 / 1 小時  

6 / 1 小時  21 / 1 小時  

7 / 1 小時  22 / 1 小時  

8 / 1 小時  23 / 1 小時  

9 / 1 小時  24 / 1 小時  

10 / 1 小時  25 / 1 小時  

11 / 1 小時  26 / 1 小時  

12 / 1 小時  27 / 1 小時  

13 / 1 小時  28 / 1 小時  

14 / 1 小時  29 / 1 小時  

15 / 1 小時  30 / 1 小時  

本頁合計時數      小時 
管  制  者 

簽  章 
 

課外活動組 

簽  章 
 

 



敏惠醫護管理專科學校辦理 高等教育深耕計畫附錄１： 

「提升高教公共性:完善弱勢協助機制，有效促進社會流動計畫」 

學生學習紀錄表 

姓  名  學  號  班  級  

申請項目 
□經濟不利學生安心自學助學金（自學時數經認證達 45 小時） 

□證照輔導與補救教學課程助學金 

 月 / 日 學習時間 
管  制  者 

簽  章 
 月 / 日 學習時間 

管  制  者 

簽  章 

1 /   小時  16 /   小時  

2 /   小時  17 /   小時  

3 /   小時  18 /   小時  

4 /   小時  19 /   小時  

5 /   小時  20 /   小時  

6 /   小時  21 /   小時  

7 /   小時  22 /   小時  

8 /   小時  23 /   小時  

9 /   小時  24 /   小時  

10 /   小時  25 /   小時  

11 /   小時  26 /   小時  

12 /   小時  27 /   小時  

13 /   小時  28 /   小時  

14 /   小時  29 /   小時  

15 /   小時  30 /   小時  

本頁合計時數      小時 
管  制  者 

簽  章 
 

課外活動組 

簽  章 
 

 


