
敏惠醫護管理專科學校資源教室課業輔導設置暨實施辦法         學務處資源教室 

99.02.24   98 學年度行政會議通過 
  108.03.11 107 學年度特殊教育推行委員會會議修正通過 

     109.11.02 109 學年度特殊教育推行委員會會議修正通過 

112.11.07 112 學年度特殊教育推行委員會會議修正通過 

壹、總則 

第  一  條  資源教室為提升身心障礙學生基礎學科能力，增進專業知能，加強課業之研習，

特訂定「課業輔導設置暨實施辦法」(以下簡稱本辦法)。 

第  二  條  課業輔導(以下簡稱課輔)為提供個別化輔助教學，須於課後或自修課實施，不

能取代正式的課堂教學與學習。 

第  三  條  課輔經費來源為教育部補助身心障礙學生輔導工作經費項目下之：「課業輔導

費」。 

第  四  條  資源教室為本辦法之執行單位，全權決定課輔之申請、審核、安排及考核成效

等相關業務。 

貳、申請及審核 

第  五  條  課輔之申請對象，需為本校領有身心障礙手冊或各縣市政府核發之鑑定及就學

輔導委員會證明之學生，並視其障礙而影響學習之情況決定優先順序。 

第  六  條  依據教育部規定，每位學生接受課業輔導時間，每週不宜超過 6 小時為原則。 

第  七  條  學生提出課輔申請後，需經資源教室輔導員初步評估，提內部督導會議進行審 

            查討論，再經特殊教育推行委員會會議進行最終審核。 

參、課輔教師之資格及薪資 

第  八  條  課輔教師之資格，為本校專任、兼任教師或校外專業人士，並需具備相關學科

及專業的知能與訓練。 

第  九  條  申請日期為當學期開學二週內，至資源教室提出申請，並填寫「資源教室課業

輔導需求申請表」。有特殊狀況者，得於申請並評估後受理課輔申請，不受上述

申請期間限制。 

第  十  條  課輔教師之薪資來自「教育部補助身心障礙學生輔導工作經費之課業輔導費」。 

第  十一條  課輔教師之薪資，依據人事室公布之職級鐘點費用(教授、副教授、助理教授、

講師等)乘以授課節數來計算。 

肆、課輔之實施 

第  十二條  輔導科目：申請者至多可申請五個課輔科目，有特別需求者不在此限。 

第  十三條  課輔時間及地點：由學生與課輔教師自行確認上課時間及地點，並向資源教室

報備。 



第  十四條  實施流程： 

            一、開學後資源教室公告申請期限，開放校內身心障礙學生申請課輔。 

二、經資源教室評估及核計人數後，通知申請學生可自行尋找適當之課輔教師，

或由資源教室協助尋找課輔教師。 

三、資源教室個別通知課輔老師，共同協調課輔科目，並說明上課方式、鐘點

費給付及課業輔導等相關規定，同時也讓課輔教師了解學生之特性及學習 

障礙。 

四、發給申請核可學生「課業輔導時數登記表」，於期中考期間確認授課時數後， 

期末繳回資源教室辦理課輔費用核銷。 

伍、課業輔導相關規定 

第  十五條  每學期有固定的課輔總時數，課輔老師需於期末考前，上完總時數，如有不足 

            時數之情形，則以實際上課時數來計算薪資。若有超過時數之情形，則仍以學 

            期固定之總時數來計算薪資。 

第  十六條  課輔教師與學生需於期中考期間及期末考前繳回「課業輔導時數登記表」。 

第  十七條  課輔教師在告知資源教室輔導員並獲得同意的狀況下，可運用資源教室相關器 

            材，來進行課業輔導 。 

第  十八條  課輔教師與學生需依實際上課狀況，確實填寫「課業輔導時數登記表」，若任何  

            一方有虛報之情形或虛報意圖，則立即停止課業輔導課程，取消課業輔導服務  

            之資格。 

第  十九條  課輔教師與學生，任何一方在約定的上課時間，出現以下情形之一者，皆立即     

            取消課業輔導課程，並取消課輔資格。 

一、未事先告知無故缺席(超過 20分鐘)，累計達 3次以上者。 

二、遲到(未超過 20分鐘)次數，累計達 6次以上者。 

        三、以遊玩或參加社團活動為由請假，累計超過 4次以上者。 

四、因缺課時數超過 6小時，而集中於考試前或同一時段補課之情形，累計達  

     2次以上者。 

第  二十條  課輔教師與學生，任何一方於課業輔導課期間，欲中途更換課輔科目，需於當 

            學期期中考前向資源教室「反應」或提出「變更課輔申請」，經資源教室評估實 

            際狀況後，得以拒絕或接受變更課輔申請，逾期恕不接受「變更申請」。 

第二十一條  課輔教師因學生休學或學生違反課業輔導第十七條及第十八條之規定，而中途 

            被取消課業輔導課程，資源教室會盡力安排課輔教師轉至其他適合課程，接續 



            未完成的課輔時數，若資源教室無法再安排其他適合課程，則課輔教師之薪資， 

            以實際課輔時數計算核發。 

第二十二條  學生連續二學期於課業輔導期間出現違反課業輔導規定之情形（第十七條及第

十八條），即於當學期取消學生申請課輔服務之資格，停權一學期，於下學期始

開放學生再申請。 

第二十三條  課輔教師於期末考後仍未完成當學期規定的課輔總時數，需於學期結束後三週

內或收到課輔薪資後一週內，至資源教室退還不足課輔時數之薪資。 

第二十四條  課輔教師與學生在同時閱畢相關規定後，雙方皆須簽切結書，留存於資源教室， 

            始得進行課業輔導。 

陸、附則 

第二十五條  本辦法經特殊教育推行委員會會議通過，陳請 校長核定後實施，修訂時亦同。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



【切    結     書】 

 

本人                參加「敏惠醫護管理專科學校     學年度第    

學期身心障礙學生課業輔導」，已詳讀課業輔導辦法之相關規定，同意

遵守一切規定，並如有違反規定，本人願放棄課業輔導，終止課業輔

導課程。 

 

此致 

       敏惠醫護管理專科學校    資源教室 

              □申請學生(班級：__________；學號：___________) 

              □課輔教師(姓名：__________) 

              立切結書人：                    (簽名) 

              身分證字號： 

 

 

 

 

中    華    民    國          年       月       日 

 

 

 



敏惠醫護管理專科學校  資源教室  課業輔導需求申請書 

日期:   年   月   日 

申請人姓名  障礙類別  

班級  障礙程度  

學號  聯絡電話  

請依照你最需要課輔之科目順序排列(最需要是 1.，其次是 2…) 

1._________________________________ 

2._________________________________ 

3._________________________________ 

4._________________________________ 

                     任 課 老 師 審 查 意 見 

 

導 師 審 查 意 見 

 

審 查 結 果 

□申請成功          □申請不成功 

 

資源教室輔導老師簽章：                 主任簽章： 



注 意 事 項 

1.因課輔經費有限，申請對象以因障礙影響學習者為主，且提出申請後，需經過資源教室  

  審核、評估，做最後的審定。  

2.經費、資源有限，不一定所有同學都可以申請到課輔，或可找到該科的課輔老師，但資

源教室會盡力協助同學，也請同學務必珍惜課輔。  

3.若違反以下課輔規定，立即暫停課輔：  

  (1)未事先告知無故缺席(超過 20分鐘)，累計達 3次以上者。  

  (2)遲到(未超過 20分鐘)次數，累計達 6次以上者。  

  (3)以遊玩或參加社團活動為由請假，累計超過 4次以上者。  

  (4)因缺課時數超過 6小時，而集中於考試前或同一時段補課之情形，累計達 2次以上  

     者。  

  (5)學生連續二學期於課業輔導期間出現違反課業輔導規定之情形，即於當學期取消學  

     生申請課輔服務之資格，停權一學期，於下學期始開放學生申請課輔服務之資格。  

4.依據教育部規定，每位學生接受課業輔導時間，每週不宜超過 6小時為原則。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



敏惠醫護管理專科學校資源教室課業輔導設置暨實施辦法修正對照表 

112 年 11 月 07 日特殊教育推行委員會會議討論修正 

修正條文 現行條文 說明 

第  六  條  依據教育部規定，每位學生

接受課業輔導時間，每週不

宜超過 6 小時為原則。 

 1. 依據教育部補助大

專校院招收及輔導

身心障礙學生實施

要點，基於合理排課

及學生課業負荷，學

生接受課業輔導時

間，不宜超過每週 6 

小時、每月 24 小

時。但手修訂小時。

但手語 翻譯時數不

在此限。 

2. 增訂第六條 課輔時

數之標準，其餘條文

編號順延。 

 


